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Interna smernica v oblasti ochrany osobnych udajov podra él. 24 nariadenia
Eurépskeho pariamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto idajov (d'alej len
»Nariadenie“) v sillade s § 32 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Odajov
(d'alej len ,,zakon“) (dalej len ako ,,.Smernica“)

I. Zakladné ustanovenia

1. Predmetom tejto Smernice je Uprava ochrany a nakladania s osobnymi
Udajmi pri éinnostiach, ktoré vykonavaiju opravnené osoby spolo¢nosti For
Made Slovakia, s.r.o. ICO: 46038515 so sidlom Vietnamska 53, 821 04
Bratislava (dalej len ako ,Prevadzkovater™).

2. Opravnenou osobou sa na Ucely tejto Smemice rozumie konatel spoloénosti
— JUDr. Lubo$ Kaékovié, ktory pri vykone svojej pracovnej €innosti naklada
s osobnymi Gdajmi dotknutych oséb (d'alej len ,Opravnena osoba®).

Il. VSeobecné povinnosti

1. Osobné tidaje musia byt adekvatne zabezpectené vo vietkych pripadoch,
kedy sa s nimi v organizacii naklada.

2. Opravnena osoba mdze nakladat s osobnymi Gidajmi len za predpokladu, Ze
je to na vykon jej pracovnych ¢innosti nevyhnutné alebo na zaklade
individualneho pisomného poverenia Prevadzkovatefa.

3. Opravnena osoba je povinna zachovavat mi¢anlivost o osobnych udajoch, s
ktorymi prichadza do styku pri vykone svojej pracovnej éinnosti alebo €innosti
vyplyvajucej z jej poverenia.

4. Povinnost mi¢anlivosti trva aj po ukoncéeni svojej Cinnosti.

5. Opravnena osoba mdzZe nakladat len s takymi osobnymi tidajmi, ktoré su
nevyhnutné na vykon jej pracovnej ¢innosti alebo &innosti vyplyvajicich z
poverenia.

6. Opravnena osoba mdze vykonavat len tie operacie s osobnymi udajmi, ktoré
st nevyhnutné na vykon jej pracovnej ¢innosti alebo ¢innosti vyplyvajicej z
poverenia.

7. Opravnena osoba nesmie ziskavat informacie tykajuce sa osobnych Gdajov
nad ramec jej pracovnej ¢innosti alebo poverenia.

8. Opravnena osoba je povinna dbat o to, aby pri vykone jej pracovnych
dinnosti alebo ¢innosti vyplyvajlcich z poverenia nedoslo k Uniku
spractvanych osobnych udajov alebo k naruseniu bezpecnosti
spracovatelskych operacii.

lll. Ziskavanie osobnych udajov

1. Osobné udaje prevadzkovatela su ulozené a zalohované vo viastnej
databaze s extemym uGloziskom.

2. Do databazy sa opravnena osoba dostane prostrednictvom individualneho
softvéru, ktory je pristupny na kazdom firemnom poéitaci Prevadzkovatefa.

3. Kazda opravnena osoba ma svoje pristupové meno a heslo potrebné na
pristup do softvéru Prevadzkovatefa, pricom jej databaza poskytne len
osobné Udaje dotknutych oséb v rozsahu jej pracovnej ¢innosti alebo
poverenia.

4. Pokial by opravnena osoba potrebovala pristup k osobnym tdajom vo
vaéSom rozsahu, ako ma k dispozicii v databaze, je povinna Ziadat od

For Made Slovakia, s.r.o., Krajna 29, 821 04 Bratislava - mestska ¢ast Ruzinov, Slovenska Republika
: info@formade.sk, +421 905 300 010 // 46038515, : SK 2023197869
: Slovenska sporitelta a.s., SK25 0900 0000 0051 8029 8424, GIBASKBX




> FORMADE

f /.  VEDAAVYSKUM, ENERGETIKA

Prevadzkovatela individualny pisomny suhlas na ziskanie tychto Gdajov na
zaklade Ziadosti.

5. Pisomny suhlas udefuje Prevadzkovatel na ziadost, a to len v rozsahu
potrebnom na spinenie u&elu opravnenej osoby.

6. Opravnena osoba nasledne predlozi pisomny suhlas vedidcemu IT oddelenia,
ktory jej poskytne osobné Udaje len v rozsahu sdhlasu, ktory udelil
Prevadzkovatel.

7. Opravnena osoba nesmie ziskané osobné Udaje poskytovat inym osobam.

8. Opravnena osoba nesmie poskytovat svoje pristupové udaje do softvéru
Prevadzkovatefa inym osobam.

9. Opravnena osoba nesmie pouzivat softvér Prevadzkovatela pre vlastné
potreby.

lil. Ochrana osobnych adajov

1. Vsetky pracovné poéitace opravnenych oséb musia byt Sifrované.

2. Po ukonéeni prace s pocitatom musia opravnené osoby dbat na to, aby boli
odhlasené zo systému Prevadzkovatela, aby nedoslo k narueniu
bezpecénosti osobnych Gdajov neopravnenymi osobami.

3. Opravnené osoby musia dbat na to, aby boli vSetky spisy a pisomnosti,

v ktorych sa nachadzaji osobné (daje, po opusteni pracoviska ulozené
v uzamykatefnych skrinkach nachadzajtcich sa na ich pracovisku.

4. Opravnené osoby musia dbat na to, aby boli kancelarie po ich odchode

z pracoviska zamknuté.

IV. Porusenie bezpeénosti

1. V pripade, Ze d6jde k poruseniu bezpecnosti osobnych udajov, je opravnena
osoba bezodkladne povinna informovat o tejto skutoénosti svojho
nadriadeného a vediceho IT oddelenia.

2. Opravnena osoba je povinna prerusit svoju ¢innost, priom nesmie vykonat'
akékolvek ukony, ktoré by mohli viest' k zvySeniu rizika bezpeénosti osobnych
udajov.

3. Opravnena osoba je povinna spisat zapisnicu, v ktorej uvedie vSetky
podrobnosti v rozsahu:

1. 0 aké osobné Udaje ide,

2. kedy sa o narudeni bezpeénosti dozvedela,
3. kakému poruseniu bezpeénosti doslo,

4. ako sa o tomto poruseni dozvedela,

5. aké kroky podnikla.

4. Opravnena osoba odovzda zapisnicu veducemu IT oddelenia.

5. Vedci IT oddelenia oznami povahu a rozsah naruSenia bezpeénosti
Prevadzkovatefovi bezodkladne po tom, o sa o tejto informacii dozvedel.

6. Veddci IT oddelenia je povinny vyvinat ¢o najva¢siu snahu o to, aby
k dalSiemu porusovaniu bezpeénosti pri spracuvani osobnych tdajov
nedoslo, pricom je povinny v ¢o najkratSom Case odstranit vzniknuté
problémy.

7. Opravnena osoba smie vykonavat svoje pracovné ¢innosti az po suhlase
veduceho IT oddelenia, ktory potvrdi, Ze vykon pracovnych &innosti
nepredstavuije riziko pre bezpeénost osobnych udajov.

8. Veduci IT oddelenia je povinny vypracovat zapisnicu, ktora bude obsahovat':
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druh osobnych tdajov, ktorych ochrana bola narusena,
pbvod a formu naru$enia,
rozsah naruSenia a predpokladand mieru rizika,
opatrenia, ktoré boli vykonané s ciefom odstranenia vzniknutého
stavu,
5. opatrenia, ktoré boli vykonané s ciefom
zabezpecenia bezpecnosti osobnych Gdajov.

9. Vedlci IT oddelenia odovzda svoju zapisnicu a zapisnicu opravnenej osoby

Prevadzkovatelovi.

PN~

V. Spracuvanie podani dotknutych os6b

1. Ziadosti a namietky dotknutych osdb spractiva osoba, ktorej to vyplyva
z naplne pracovnej ¢innosti alebo z poverenia (dalej len ,uréena osoba®).

2. Urcena osoba po prijati Ziadosti, namietky alebo staZnosti dotknutej osoby
(d'alej len ,podanie”) informuje dotknutl osobu o jej prijati a dalSom postupe.

3. Uréena osoba je povinna vyhodnotit podanie dotknutej osoby najneskor
v lehote 30 dni odo dna jej doru&enia.

4. Pokial by si vyhodnotenie podania vyZadovalo viac asu, je uréena osoba
povinna kontaktovat Prevadzkovatela a primerane o tom informovat aj
dotknuté osoby.

5. Po vyhodnoteni podania je urena osoba povinna nalezite informovat
dotknuté osoby vo vysSie stanovenej lehote.

Pravny stav od: 12. 6. 2021
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